
Aufgaben der einzelnen Dienste bei der Vesperkirche 2024 
 
 

 
Empfang: 
o Begrüßung und Empfang der Gäste; 

ggf. Hilfestellung, Information 
o Empfang Kuchenspenden  
 

Transporte:  
o Abholen der Speisen  
o Rücktransport (Essensbehälter, Schmutz-

geschirr) zum Lieferanten 
o Schmutzgeschirr in den Container und 

gespültes Geschirr in die Kirche bringen 
o Abholung Bäckerei Gebäckspenden 
o Ggf. Essenstransport zu Caritas 

Verpflegungsausgabe: 
o Wärmewagen vorbereiten 
o Vorrichten von Geschirr und Besteck, 

Tabletts, Vorlegebesteck 
o Entgegennahme der Essenslieferungen 
o Portionieren der Speisen 
o Richten der (leeren) Essensbehälter für 

die Abholung 
o Bei Tagesabschluss im Verpflegungsbe-

reich: Reinigen von Tischen, Nass Wi-
schen des Bodens, Vorlegebesteck zum 
Schmutzgeschirr 

Kuchendienst: 
o Kuchen herrichten  
o Bereitstellen von Süßigkeiten 
o Säubern der Taufkapelle  

Service und Bedienung (Zuständigkeit 
nach Tischgruppen und Plan):  
o Entgegennahme der Essensmarken an 

den Tischen, Essenswünsche erfragen 
o Gäste bedienen 
o Kaffee und Gebäck anbieten 
o Abtragen von Geschirr und Besteck  
o Tische reinigen und desinfizieren 
o Unter den Tischen kehren 
o Aufstuhlen (Dienstag, Donnerstag und 

Samstag) und Abstuhlen (Mittwoch,  
Freitag und Sonntag) 

 

Spülen im Container:  
o Entgegennahme von Schmutzgeschirr 

und benutztem Besteck  
o Spülen im Container (mehrere Schichten 

pro Tag) 
 

 
 

Hauswirtschaft 
o Kaffee kochen und in Thermoskannen be-

reitstellen 
o Heißes Wasser für Tee bereitstellen 
o Abfallentsorgung 
o Annahmestelle Schmutzgeschirr 

 
Getränkedienst:  
o Getränkenachschub vom Lager holen und 

auf die Tische verteilen 
o Leergut sammeln und deponieren 

Geschirrtransport (körperlich anspruchsvolle 
Tätigkeit): 
o Schmutzgeschirr in Kisten von der Sam-

melstelle in der Kirche zum Container 
bringen 

o Sauberes Geschirr im Container abholen 
und in die Kirche bringen 

o Restgetränke-Eimer regelmäßig leeren 

Wäsche waschen:  
o Schürzen waschen 

Einräumen Pauluskirche:  
o Tische und Stühle aufbauen 
o Material aus Keller holen, auspacken und 

einräumen 
o Geschirr und Besteck verteilen 

Aufräumen Pauluskirche: 
o Tische und Stühle abbauen 
o Material verpacken zum Einlagern 
o Geliehene Materialien bereitlegen zur 

Rückgabe 
o Grobreinigung Kirche 

o Reinigung Bodenbelag Podest 


